
 

Für Fragen zu dieser Stellenanzeige steht Ihnen Frau Anja Becker (Tel. 030/8904169-61) zur Verfügung. 

Projektsteuerer/ Projektleiter (m/w/d) für 

Großprojekte 

CONVIS ist eine seit mehr als 20 Jahren agierende Bürogemeinschaft mit über 90 Mitarbeiterinnen & 

Mitarbeitern. Der Hauptsitz ist in Berlin. Weitere Niederlassungen bestehen in Bochum, Bremen, Chemnitz & 

Paris. 

Die CONVIS Bau & Umwelt Ingenieurdienstleistungen GmbH ist spezialisiert auf Projektsteuerungsleistungen, 

sowie Bau- & TGA-Planungsleistungen in den Bereichen Bau, Energie & Umwelt. In den Gebieten Kraftwerks- 

& Anlagenbau, Funktionsgebäude für Industrie & Kultur sowie Wohnungsbau realisieren wir Projekte für 

private & öffentliche Auftraggeber. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unseren Standort Berlin einen erfahrenen Projektsteuerer/ 

Projektleiter (m/w/d) für Großprojekte im Hochbau in Voll- oder Teilzeit zur unbefristeten Festanstellung. 

 WIR BIETEN 

● Leitung &/oder Mitarbeit in attraktiven Projekten im Wohnungs-, Anlagen- & Industriebau 

● Kompetente Kolleginnen/ Kollegen & eine angenehme Arbeitsatmosphäre 

● Intensive Einarbeitung & Einbindung ins Team sowie gegenseitige Hilfe & Unterstützung 

● Eine moderne Büroausstattung, gute Verkehrsanbindung, Parkmöglichkeiten & den Grunewald direkt 

hinter dem Haus 

● Regelmäßige Projekt- sowie Karrieregespräche zur individuellen Förderung sowie umfangreiche Fort- 
& Weiterbildungsmöglichkeiten  

● Flexible Arbeitszeiten & die Möglichkeit zum Home-Office  

● Attraktive Zusatzleistungen u.a. eine Sachbezugskarte, betriebliche Altersvorsorge, Dienstfahrrad-

Leasing, ÖPNV-Ticket, ein Mitarbeiter-werben-Mitarbeiter-Programm & natürlich Obst & Getränke 

for free 

IHRE AUFGABEN 

● Projektsteuerung, -management & -organisation für interessante Bauprojekte im Wohnungs- & 

Kulturbau in Berlin & Potsdam in allen Handlungsbereichen über alle Projektstufen  

o Steuerung von Qualitäten, Quantitäten, Kosten & Terminen 

o Entwickeln, optimieren & durchsetzen der projektspezifischen Organisationsstrukturen 

o Durchführung des Vergabe-, Vertrags-, Nachtrags-, Rechnungs- & Qualitätsmanagements 

o Ansprechpartner für Auftraggeber & Schnittstellenfunktion zu weiteren Projektbeteiligten 

o Leitung & Moderation von Terminen mit Auftraggebern, Planern, Behörden & Auftragnehmern 

o Koordinierung von Planungsleistungen z.B. im Bereich der Objektplanung &/oder Technischen 

Gebäudeausrüstung über alle Leistungsphasen 

o Prüfen von Planungsergebnissen & Gutachten 

IHR PROFIL 

● Erfolgreich abgeschlossenes Studium im Bereich Architektur, Bauingenieurwesen, Gebäude- oder 

Verfahrenstechnik bzw. einen vergleichbaren Abschluss 

● Mind. 5 Jahre Berufserfahrung erwünscht, davon mind. 2 Jahre Erfahrung als Projektleiter mit 

Steuerungsaufgaben im Wohnungs-, Gewerbe- oder Kulturbau 

● Fundierte Kenntnisse der VOB A/B, der HOAI & AHO Schriften sowie im Vergaberecht 

● Gute MS-Office-Kenntnisse 

● Hohes Engagement, Organisationsfähigkeit & Eigeninitiative 

● Gute sprachliche & schriftliche Ausdrucksfähigkeit in Deutsch, Englischkenntnisse von Vorteil 

● Sicheres Auftreten, eigenverantwortliches Arbeiten & Teamfähigkeit 

Ein Job bei CONVIS könnte genau das sein, was zu Ihnen passt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen & 

aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen sowie Ihre Gehaltsvorstellungen & den frühestmöglichen 

Eintrittstermin per E-Mail an job-c1@convis.com. 
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